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 حقوق المؤلف

 

، (4S)هذذذاا المؤلذذذف منذذذتج خذذذاص لشذذذركة خبذذذرا  نظذذذم وح ذذذول الحاسذذذ  ا لذذذي  

 12لسذذذذذنة 32و المعذذذذذدل بالقذذذذذانون رقذذذذذم  24لسذذذذذنة324ومحمذذذذذج بموجذذذذذ  القذذذذذانون

الخذذذاص بحمايذذذة حقذذذوق المؤلذذذف ، و ون أر  نقذذذل أو نشذذذر أو توزيذذذع أر جذذذز  منذذذه 

بذذذذذير  ريقذذذذذة مذذذذذن  ذذذذذرق النقذذذذذل أو  -لأر غذذذذذرء سذذذذذوا  التجاريذذذذذة أو التع يميذذذذذة -

التخذذذذزين مثذذذذل ال باعذذذذة أو التسذذذذجيل ع ذذذذج اسذذذذ وانات أو ديسذذذذكات ، او الترجمذذذذة 

لهذذذذذاا المؤلذذذذذف  بذذذذذدون موااقذذذذذة كتابيذذذذذة  مذذذذذن الشذذذذذركة المنتجذذذذذة لذذذذذه و ا  تعذذذذذرء 

 ل مسا لة القانونية  بقا لقانون حماية المؤلف .

قـديـــــم   ت

" خبذرا  نظذم وح ذول الحاسذ  ا لذي"، بتزويذد من قذة الشذرق  4Sقامت شذركة  

الأوسذ  مذن شذركات ومؤسسذات عامذة وخاصذذة ببذرامج عاليذة الجذودد لمذدد تزيذد ع ذذج 

 أكثر من عقد من الزمان.

وقذذد تذذم مذذؤخراة وعذذادد هيك ذذة الشذذركة وتوسذذعها اذذي جمهوريذذة مصذذر العربيذذة و  

تزويد عملاؤنا الكرام الحاليين والمستقب يين بيخر ما المم كة العربية السعودية من أجل 

 توص ت وليه تكنولوجيا المع ومات اي مجال هندسة البرمجيات.

 قواعذذذذذذد البيانذذذذذذات العملاقذذذذذذة مثذذذذذذل   4Sهذذذذذذاا وتسذذذذذذتعمل جميذذذذذذع أنظمذذذذذذة  

(Sybase, Informix or Oracles) .لضمان معالجة البيانات اي سرعة وسرية تامة 

ع ج أساس "اختيارات المستخدم" لغرء ت بيقها ع ج   4S لقد ت ورت برامج  

أكبر عدد ممكن من الأعمال ووضفا  مرونة أكبذر ل مسذتخدمين، بالإضذااة ولذج الذ  اذ ن 

وتعمذل ع ذج أنظمذة الشذبكات. ولذج جانذ  الذ  اذ ن  2222تعالج مشذاكل عذام  4S برامج

ام التذاري  الهجذرر ت بيقاتنا تعمل ع ج واجهات عربية وونج يزية كما أنذه يمكذن اسذتخد

 أو الميلادر.

ة لعمل برامج جديدد مفص ة حس  مواصذفات   4S ولج جان  ال  ا ن   قادرد تماما

 و ريقة عمل الشركات لميكنة الوظائف المتنوعة الموجودد لتقديم نتائج أاضل.



 نظــام المخازن

 

ونحن وا نشكر ل  ثقت  بنا، نفخر بين نضع بين يدي  أاضل البرامج المتاحة اذي  

ربذذي. أم ذذين أن تسذذاعد  برامجنذذا ع ذذج ونجذذاز أعمالذذ  بصذذورد أاضذذل. ونعذذد  العذذالم الع

 بتزويد  بكل ما هو جديد وحديث اي هاا المجال.
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 الخصائص الأساسية لبرنامج المخازن :

   تاااري   –مواصاافات الصاانف  –اساام   –إدخااال المعلومااات الأساسااية للصاانف مثاالف رقاام الصاانف
الألااوان  –ان مان الأصااناف التاي لهااا تااري  صاالاحية( تااري  صاالاحيت  )لاو كاا –دخولا  المخاازن 

 . وغيرها من المعلومات الأساسية.…المتوافرة من  )لو كان من الأصناف التي لها ألون(
   إدخال الأرصدة الافتتاحية للأصنافف ويتم ترحيل هذه البيانات تلقائياً في السانة التالياة لاساتخدام

 النظام.
 بواسطة المستخدم. إمكانية تعريف وحدات الأصناف 
  .تعريف العلاقات بين وحدات الأصناف المختلفةف واستخدام أكثر من وحدة لتعريف الصنف 
   إمكانية تعريف عدد  لانهائي من المخازنف وتوصيف نوعيتها )مخزن رئيساي _ مخازن فرعاي

 _ مخزن إنتاج (.
  ياتم تقسايم الأصاناف  إمكانية توصيف الأصناف داخل المخزن بناءً على رغباة المساتخدمف حياث

 إلى مجموعات رئيسيةف وفرعية وأخرى تفصيلية للأصناف.
   ساعر  –ساعر المساتهلك  -ساعر الفارو   –تحديد أكثر مان ساعر بياع للصانف مثالف ساعر الجملاة

 الهدايا.
   حد الطلب . –الحد الأدنى  –تحديد حدود الصنف المسموح بها في المخازنف الحد الأقصى 
   تجاوز كميات الصنف للحد الأدنى.تحذير تلقائي عند 
    إمكانيااة إضااافة كااود المااورد للأصااناف بحيااث يمكاان الااربط بيناا  وبااين نظااام الأكااواد الخااا

 بالشركة.
   تحديد مواصفات المجموعات الرئيسية للأصناف: هل لها تاري  صلاحيةف هل لها ألوانف هل لها

 أكثر من وحدةف.. وهكذا.
 عهد لدي كل من المقاولين أو الأفراد.يتيح النظام إمكانية متابعة ال 
 يتيح النظام إمكانية ربط الحركة  المخزنية بأمر شغل عند الحاجة لذلك 
   تحديد مواصفات الحركات المخزنية المختلفة يتم بواسطة المستخدمف مثل: هل الحركاة تارثر فاي

هااذه أسااعار الأصاانافف هاال تاارثر فااي كميااات الأصاانافف هاال يااتم عماال خصاام علااى الأصااناف ل
 وهكذا. …الحركةف هل الحركة تعتمد على حركة أخرى

  ساعر الشاراء  –يتعامل النظام مع جميع سياسات التسعير لتقييم المخزن مثلف متوسط سعر التكلفة
 الوارد أخيراً يصرف أخيراً. –الوارد أولاً يصرف أولاً  -

  ملية الجرد.قابلية الربط مع أجهزة "البار كود" لسرعة إدخال البيانات وتسهيل ع 
  : يزود النظام المستخدم بالعديد من التقارير منها 
   مختصر(. –كشف حركة المخازن )تفصيلي 
  .كارت الصنف 
  .الأصناف التي تجاوزت حدود التخزين 
  .الأصناف التي قاربت على انتهاء تاري  الصلاحية 
  .الأصناف الراكدة 
  .تقيم المخزون 
  نية.تقارير توضح كافة الحركات المخز 
  .قوائم أسعار للأصناف حسب السعر الذي يختاره المستخدم 

 





 

 

 

 الفصل الأول
 البـيـانـات الأسـاسـية

 
 يتناول هاا الفصل :

 
 كيفية إعداد البرنامج وبدء التشغيل. -0

 شرح قائمة البيانات الأساسية. -1

 شرح شاشات الإدخال.  -3

 إدخال البيانات.  -1

 حذف البيانات.  -3

 استعراض البيانات.  -6

 ستعلام عن البيانات.الا  -3

 
  



 نظــام المخازن

 2   ا ليسحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  نظم وح ول الحا

 تشغيل البرنامج والخروج منه

إذا كناات قااد انتهياات ماان الخطااوة السااابقة بنجاااح فسااتجد أن برنااامج الإعااداد قااد أضاااف إلااى قائمااة 
 قائمة بالبرامج التي تم تحميلها على جهازك. (4S)البرامج لديك تحت الدليل الفرعي 

 0شكل رقم 

 تجهيز البرنامجإعداد و

 بدء تشغيل البرنامج

 لبدء تشغيل البرنامج أتبع الخطوات التالية : 
 من شريط المهام أسفل الشاشة. (Start)اضغط مفتاح  -0
سااااتظهر لااااك قائمااااة الباااارامج المحملااااة  (Programs)تحاااارك بالماااااول حتااااى تصاااال إلااااى قائمااااة   -1

تظهر لاااك قائماااة ببااارامج ف سااا(4S)ف انتقااال بالمااااول إلاااى بااارامج (4S)علاااى جهاااازك ومااان بينهاااا 
(4S) .المحملة على جهازك 

 من القائمة السابقة أختار البرنامج المراد تشغيل ف سيبدأ البرنامج في.  -3



 الفصل الأول

 3   ا ليسنظم وح ول الحاحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  

 
ثاااام  كلمااااة الساااارو كااااود المسااااتعملسااااتظهر لااااك شاشااااة إدخااااال كلمااااة الساااارف أدخاااال  -1

. إذا لاام تكاان تعاارف كلمااة الساار الخاصااة بااك اطلااب ماان ماادير النظااام موافااقاضااغط 
 كلمة سر حتى تتمكن من استخدام البرنامج. أن يحدد لك

 1شكل رقم 

 شاشة  إدخال كلمة السر

 
بصاااااورة صاااااحيحة ساااااتظهر لاااااك شاشاااااة البرناااااامج  كلماااااة السااااارو  كاااااود المساااااتعملإذا أدخلااااات 

 الرئيسية:

 3شكل رقم 
 الشاشة الرئيسية لبرنامج المخازن

 
 من البرنامج الخروج

 ستظهر لك شاشة تأكيد الخروج التالية  خروجاختار  خروج من النظاممن قائمة  

 1شكل رقم 

 شاشة الخروج من البرنامج

سااايتم إنهااااء البرناااامج والعاااودة إلاااى نظاااام  موافاااقثااام اضاااغط زر   الخاااروج مااان البرناااامجأختاااار 
Windows .مرة أخرى 
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 4   ا ليسحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  نظم وح ول الحا

 ـاشة الرئيسـيةمـكونات الش

 مثل معظم تطبيقات النوافذ تتكون الشاشة الرئيسية للبرنامج من :
 شري  العنوان :

 ويعرض اسم التطبيق )نظام المخازن(.   
   شري  القوائم :

ويشاااتمل علاااى القاااوائم التاااي يساااتخدمها البرناااامجف وتتكاااون مااان تساااعة قاااوائم رئيساااية    
 –التقاااااارير  -حركاااااة مخزنيااااا   –تعرياااااف الأصاااااناف  –هاااااي: البياناااااات الأساساااااية 
خااااروج. وساااايتم شاااارح  -نوافااااذ  –واجهااااة التطبيااااق  -المساااااعدات _ المواصاااافات 

 كل قائمة بالتفصيل وعلى حده في الأجزاء التالية.
  شري  الأدوات :

ويحتااااوى علااااى الأواماااار الموجااااودة فااااي القااااوائم المختلفااااة ولكاااان معروضااااة فااااي   
تخدم الوصاااااول بسااااارعة إلاااااى صاااااورة أزرار أوامااااار لكاااااي تساااااهل علاااااى    المسااااا

الشاشاااااة الماااااراد فتحهاااااا باااااديلاً عااااان الااااادخول فاااااي القاااااوائم وتفريعاتهاااااا. ويمكااااان 
للمساااتخدم  أن يعااادل مااان شاااريط الأوامااار لكاااي يعااارض أزرار الأوامااار التاااي تاااردي 

 ب  إلى الوصول إلى الشاشات التي  يستخدمها بكثرة.
   شري  الحالة :

 لشاشة الحالية.ويوجد أعلى الشاشة ويعرض اسم ا    
 
أن نباادأ فااي التعاماال ماااع برنااامج المخااازن دعنااا ارن نقاااوم بجولااة سااريعة ماااع  

 قوائم البرنامج لنتعرف من خلالها على طبيعة عمل كل منها:
إدخااااال الأكااااواد الأساسااااية قباااال الباااادء فااااي  قائمذذذذة البيانذذذذات الأساسذذذذية : .0

د الخااازن إجاااراء أي حركاااات علاااى البرناااامج. مثااال أكاااواد الماااوردين ف  أكاااوا
 .……ف أكواد البنوك ف أكواد العملات ف 

وهااااي وظيفااااة للوصااااول مباشاااارة لشاشااااة الصاااانف  تعريذذذذف الأصذذذذناف :  .2
 التي يحددها العميل بنفس  طبقا لطبيعة العمل لدي   

لتنفياااذ الحركاااات المخزنياااة المرتبطاااة بالأصاااناف  قائمذذذة الحركذذذات المخزنيذذذة  : .3
ض الأساااعار وتقييمهاااا وهاااي مثااال  صااارف ف اساااتلام ف ارتجاااا  وتحويااال ماااع عااارو

القائماااة التاااي يحاااددها العميااال بنفسااا  طبقاااا لطبيعاااة العمااال لديااا  وذلاااك مااان خااالال 
 وظيفة مواصفات الحركة المخزنية من قائمة المواصفات

 استعراض التقارير المختلفة بالبرنامج.  قائمة التقارير : .1
ر لعماااال بعااااض المساااااعداتف مثاااال إغاااالاق فتاااارة  ف تغيياااا قائمذذذذة المسذذذذاعدات : .3

 .………الفر  ف   تعريف فر  ف إلغاء بيانات البرنامج ف 
وتعاااد هاااذه القائماااة مااان أهااام قاااوائم البرناااامج ف حياااث ياااتم قائمذذذة المواصذذذفات :    .6

ماااان خلالهااااا تحديااااد المواصاااافات   المطلوبااااة فااااي البرنااااامج ف مثاااال  مواصاااافات 
الحركاااة المخزنياااة ف تقسااايم الأكاااواد ف مواصااافات المجموعاااة الرئيساااية للأصاااناف 

 .……ف 
 قائمة واجهة الت بيق : .7

وق

 بل



 الفصل الأول

 2   ا ليسنظم وح ول الحاحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  

فاااي حالاااة فاااتح أكثااار مااان شاشاااةف تساااتخدم هاااذه القائماااة  قائمذذذة نوااذذذا : .8 
 لترتيب الشاشات.

للخااااروج ماااان البرنااااامج أو إعااااادة تشااااغيل  ماااارة  قائمذذذذة خذذذذروج مذذذذن النظذذذذام : .9
 أخرى.
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 قائمة البيانات الأساسية :

 3شكل رقم 

 قائمة البيانات الأساسية

هاااذه القائماااة هاااي خطوتناااا الأولاااى فاااي التعامااال ماااع برناااامج مراقباااة المخااازون  وفيهاااا ياااتم 
تعرياااف الأكاااواد الأساساااية اللازماااة لإدخاااال الحركاااات المختلفاااة للبرناااامج. وهاااذه الأكاااواد هاااي : 

 أكود العملات  ( . -أكواد البنوك  -أكواد الخزن  -المقاولين  –)أكواد الموردين 

 
 : ما هي الأكواد

الااا  بحياااث يمكااان …لأكاااواد هاااي إعطااااء رقااام خاااا  وفرياااد لكااال شاااخ  أو صااانف ا 
الااا ( أو حرفاااي …ف0،1،3الإشاااارة إليااا  فيماااا بعاااد بهاااذا الااارقم. وهاااذا الكاااود قاااد يكاااون رقماااي )

 تف..ال (.031بف 99ال ( أو الاثنين معاً )…)افبفتف

 لمااا الأكواد :
 مميزاتها :لعم ية التكويد أهمية كبيرد اي نظم قواعد البيانات امن 

إدخااال البيانااات الأساسااية ماارة واحاادة فقااط. فعاان طريقااة تحديااد رقاام فريااد )كااود( لكاال مااورد مااثلاً 
يمكااان الإشاااارة إلاااي هاااذا الماااورد فاااي أي مكاااان أخااار داخااال البرناااامج برقمااا  ولااايل باسااام ف وهاااذا 

 أسر  وأدق في إدخال البيانات.
الأساساااية مااارة واحااادة فقاااط فااا ن إمكانياااة  الدقاااة فاااي إدخاااال البياناااات. بماااا أنااا  ياااتم إدخاااال البياناااات

الخطااأ تكااون شااب  معدومااة. فمااثلاً لااو أن هناااك موظااف اساام  " أحمااد " وقمنااا ب دخالاا  ماارة علااى 
الصااورة السااابقة وماارة أخاارى علااى الصااورة " احمااد " )لاحااظ الهماازة علااى الألااف( ففااي غياااب 

ا فااي الواقااع واحااد. أمااا فااي نظااام التكويااد ساايعتبر البرنااامج الاساامين لمااوظفين مختلفااين مااع أنهماا
ظااال وجاااود نظاااام التكوياااد فياااتم إدخاااال الاسااام مااارة واحااادة فقاااط وحتاااى فاااي حاااال وجاااود خطاااأ فاااي 

 الاسم يتم التعديل في  مرة واحدة فقط.
ساااهولة وسااارعة البحااااث واساااترجا  البياناااااتف فالبحاااث عاااان البياناااات الرقميااااة )الأكاااواد( يكااااون 

 )الأسماء(. أسر  بكثير من البحث عن البيانات الحرفية

 

 
 شاشة الموردين
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 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات الموردين الشخصية مثل :

 6شكل رقم 

 تعريف البيانات الأساسية للموردين

وهاااو حقااال رقماااي مكاااون مااان خمااال أرقاااام ويلاحاااظ انااا  بااااللون الأصااافر  كذذذود المذذذورد:
لاااى كاااود واسااام الماااوردين الساااابق إدخاااالهم بمعناااى  أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى ع

ويمكاان الوصااول لهااذه الشاشااة بااالنقر ماارتين بواسااطة الفااارة علااى هااذا الحقاالف لتعااديل أو 
إلغااااء مااااورد ساااابق إدخالاااا  يااااتم اختياااااره مااان قائمااااة شاشااااة المساااااعدة  والنقاااار علااااى زر 

 موافق 
 لإدخال مورد جديد يتم إدخال كوده مباشرة في حقل كود المورد.

اسااام المااادير  –وهاااو تااااري  بااادء التعامااال ماااع الماااورد. اسااام الماااورد     التعريذذذف:تذذذاري  
 البريد الإلكتروني. –التليفون  –العنوان  –المسئول 
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 العملاء

 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات العملا  الشخصية مثل :

 3شكل رقم 
 لعملاءتعريف البيانات الأساسية ل

وهاااو حقااال رقماااي مكاااون مااان خمااال أرقاااام ويلاحاااظ انااا  بااااللون الأصااافر يمعناااى   كذذذود العميذذذل :
أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام العمااالاء الساااابق إدخاااالهم ويمكااان الوصاااول 

 لهذه الشاشة بالنقر مرتين بواسطة الفارة على هذا الحقل
مااان قائماااة شاشاااة المسااااعدة  والنقااار علاااى زر لتعاااديل أو إلغااااء عميااال سااابق إدخالااا  ياااتم اختيااااره 

 موافق 
 لإدخال عميل جديد يتم إدخال كوده مباشرة في حقل كود العميل  

 وهو تاري  بدء التعامل مع العميل  تاري  التعريف :
 البريد الإلكتروني  –التليفون  –العنوان  –اسم المدير المسئول  –اسم العميل  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المقاولين 

خذذذلال الشاشذذذة ودخذذذال بيانذذذات المقذذذاولين الشخصذذذية طاذذذج حالذذذة تعريذذذف نشذذذا  الشذذذركة  يذذذتم مذذذن
 مقاو ت( مثل :

 8شكل رقم 

 تعريف البيانات الأساسية للموردين
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وهااو حقاال رقمااي مكااون ماان خماال أرقااام ويلاحااظ اناا  باااللون الأصاافر  كذذود المقذذاول :

وى علاااى كاااود واسااام المقااااولين الساااابق إدخاااالهم بمعناااى  أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتااا
 ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين بواسطة الفارة على هذا الحقل

لتعاااديل أو إلغااااء مقااااول سااابق إدخالااا  ياااتم اختيااااره مااان قائماااة شاشاااة المسااااعدة  والنقااار علاااى زر 

 موافق 
   لإدخال مقاول جديد يتم إدخال كوده مباشرة في حقل كود المقاول 

 وهو تاري  بدء التعامل مع المقاول تاري  التعريف : 
 البريد الإلكتروني  –التليفون  –العنوان  –اسم المدير المسئول  –اسم المقاول  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 المخازن

 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات المخازن  مثل :
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 9شكل رقم 

 للمخازن تعريف البيانات الأساسية

وهاااو حقااال رقماااي مكاااون مااان حقااال أو إكثااار طبقاااا لماااا تااام الإتفااااق عليااا  فاااي كذذذود المخذذذزن : 
المواصااافات ويلاحاااظ انااا  بااااللون الأصااافر بمعناااى  أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود 
واسااام المخاااازن الساااابق إدخالهاااا ويمكااان الوصاااول لهاااذه الشاشاااة باااالنقر مااارتين بواساااطة الفاااارة 

 على هذا الحقل
عااديل أو إلغااااء مخااازن سااابق إدخالااا  ياااتم اختيارهاااا مااان قائماااة شاشاااة المسااااعدة  والنقااار علاااى زر لت

 موافق 
 لإدخال مخزن جديد يتم إدخال كوده مباشرة ثم إدخال الاسم بالعربي و الإنجليزي   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 وحدات الصنف

 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات وحدات الصنف  مثل :

 01شكل رقم 
 تعريف وحدات الأصناف

 وهو حقل رقمي/حرفي مكون من خانة واحدة  كود الوحدد :
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ويااااتم تحديااااد عاااادد الوحاااادات المسااااتخدمة ماااان خاااالال شاشااااة "مواصاااافات المجموعااااة 
الرئيساااية للأصاااناف" مااان قائماااة "مواصااافات"  وياااتم تحدياااد أكثااار مااان وحااادة إذا كاااان 

ذلاااك ياااتم الاساااتلام دائماااا بوحااادة وزن وياااتم الصااارف بوحااادة الوضاااع يساااتدعي ذلاااك ومثاااال علاااى 
 طول

 يتم إدخال أو تعديل الاسم طبقا لكود الوحدة )جديد / سبق إدخال ( اسم الوحدد :
 حجم -مساحة  –وزن  –طول  مثال ل وحدد :

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 تمييز الأصناف 

 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات تمييز الأصناف  مثل :

 00شكل رقم 

 تعريف تمييز وحدات الأصناف

وهااو حقاال رقمي/حرفااي مكااون ماان خااانتين يااتم إدخالاا  )فااي حالااة إدخااال بيانااات كذذود التمييذذز : 
تميياااز جدياااد( أو اختيااااره مااان القائماااة التاااي تحتاااوي علاااى كاااود واسااام التميياااز الساااابق إدخالااا  )فاااي 

 تعديل/إلغاء بيانات(
 لفة -شكارة  –متر مكعب  –متر مربع  –متر  –كم  –كجم –ال طن مث وصف التمييز :

ماااع مراعاااااة أن التميياااز يجااااب أن يكاااون ماااارتبط بوحاااادة )وحااادات( الصاااانف المعرفاااة فااااي البنااااد 
 السابق
 مثال :

 جرام  –كجم  –إذا تم تعريف وحدة وزن فيجب ان يكون التمييز يدل على وزن مثل طن 
 متر  –ون التمييز يدل على طول مثل كم وإذا تم تعرف وحدة طول فيجب أن يك
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 وهكذا 
 الوصف المختصر 
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 العلاقة بين الوحدات 

 يتم استخدام هاه الوظيفة اق  اي حالة استخدام وتعريف أكثر من وحدد للأصناف
يمكن تحديد العلاقة أيضا من خلال شاشة "مواصذفات المجموعذة الرئيسذية للأصذناف" مذن 

 قائمة "مواصفات" 
كذذن تعريذذف العلاقذذات بذذين الوحذذدات ع ذذج مسذذتو  الصذذنف أو ع ذذج مسذذتو  المجموعذذات يم

 الرئيسية.

 01شكل رقم 
 تعريف علاقات الوحدات

 يتم من خلال الشاشة إدخال بيانات العلاقة بين الوحدات لكل صنف مثل:
ساااايم الأكااااواد" قائماااااة والتااااي سااااابق تكوياااادها ماااان قباااال مااااان شاشااااة :"تق مجموعذذذذة الأصذذذذناف:

 "مواصفات"
ياااتم اختياااار كاااود الصااانف فاااى حالاااة الرغباااة فاااى تعرياااف علاقاااات الوحااادات علاااى  كذذذود الصذذذنف:

 مستوى الصنف.
 الوحدة الأولى لتعريف طرفي العلاقة. الوحدد الأولج:

وهاااو يااادل إلاااى عااادد صاااحيح مضاااروب فاااي الوحااادة الأولاااى للحصاااول علاااى الوحااادة المعامذذذل: 
 الثانية

 الوحدة الثانية لتعريف طرفي العلاقة. انية :الوحدد الث
ويظهااار نتيجاااة هاااذه العلاقاااة فاااي جمياااع شاشاااات الحركاااات المخزنياااة التاااي تحتاااوي علاااى وحااادات 

 الصنف
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 أصناف

 يتم من خلال الشاشة ودخال بيانات الأصناف  مثل :

 03شكل رقم 
 تعريف الأصناف

ل رقماااي لااا  شاااكل أو أكثااار وكااال شاااكل مكاااون مااان مقطاااع واحاااد أو أكثااار وهاااو حقااا كذذذود الصذذذنف:
طبقااا لمااا هااو معااين فااي المواصاافات والتااي ساابق تكوياادها ماان قباال ويلاحااظ اناا  باااللون الأصاافر  
بمعناااى  أنااا  يوجاااد شاشاااة مسااااعدة تحتاااوى علاااى كاااود واسااام الأصاااناف الساااابق إدخالهاااا ويمكااان 

 رة على هذا الحقل. الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين بواسطة الفا
ويااتم إدخااال كااود الصاانف علااى مراحاال طبقااا لعاادد المقاااطع التااي يتكااون منهااا ولكاال مقطااع كااود 
يتكاااون مااان كاااود المقطاااع الساااابق ح كاااود المقطاااع الحاااالي وياااتم إدخالااا  مااان خااالال شاشاااة إدخاااال 

 خاصة ب  والشاشة السابقة هي الخاصة بالمقطع الأخير والذي يكمل كود الصنف .
 وهو سعر شراء الصنف ويندرج تحت  ثلاثة أسعار وهي : ا :سعر الشر

 سعر أول المدد:
 السعر الحالي

 السعر المتوس 
 حدود الصنف
 وهو إقل كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في المخزن الحد الأدنج:
 وهو أقصى كمية من الصنف يمكن أن تتواجد في المخزن الحد الأقصج:
د أن يقاااوم عنااادها أماااين المخااازن بطلاااب كمياااات أخااارى مااان وهاااو الكمياااة التاااي لابااا حذذذد ال  ذذذ :

 الصنف وهو أكبر من الحد الأدنى وعلى أقصى تقدير  يكون = الحد الأدنى
 تاري  تعريف الصنف تاري  الصنف:

 ..( -إضافة -وهو تاري  آخر حركة مخزنية تمت على الصنف )صرف تاري  آخر حركة:
 كميات تحت: 

 للمخزن أو لعميل والموجودة ضمن طلبات شراء سابقة وهي الكميات المطلوبة ال   :
 وهي الكميات التي تم حجزها لمصلحة عميل معين الحجز:
 وهي الكميات المطلوبة للمخزن أو لعميل والموجودة ضمن أوامر شراء سابقة الشرا :

 سعر المنصرف



 الفصل الأول
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 وهو السعر الذي يتم التعامل ب  مع المستهلك سعر المسته  :

 السعر الذي يتم التعامل ب  مع تجار الجملة وهو سعر جم ة :
 وهو السعر الذي يتم التعامل ب  في الفر  سعر ارع :

 وهي نسبة الخصم التي تمنح للعميل نسبة الخصم ل عميل:
 رصيد الصنف اي الخازن المخت فة 

 اسم المخزن 
 كمية أول المدة للصنف في المخزن ) بيان لايتم إدخال  ويتم إظهاره (

 الحالية للصنف في المخزن ) بيان لايتم إدخال  ويتم إظهاره( الكمية
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 المكونات الفرعية للأصناف 

 :(Sub-Components)معنى المكونات الفرعية للأصناف 

أى إمكانيااة تعريااف عاادة أصااناف كمكونااات فرعيااة لصاانف آخاار وللتوضاايح علااى  
 سبيل المثال :

 

 الأصناف الفرعية الصنف الرئيسي

 الكمية اسم الصنف الكود طالرمز( اسم الصنف الكود طالرمز(

 PC 1100 Monitor  1جهاز كمبيوتر  1110

  1101 CPU 1 

  1103 Mouse 1 

  1101 Keyboard 1 

  1103 Power Cable 2 

1101 CPU 1010 Case 1 

  1011 Mother Board 1 

  1013 VGA Card 1 

  1011 Processor 1 

  1013 HDD 2 

  1016 FDD 1 

 
 كيفية تطبيق جزئية  المكونات الفرعية للأصناف 

ببرنااامج المخااازن قاام باتبااا   (Sub-Components)لتطبيااق جزئيااة المكونااات الفرعيااة للأصااناف 
 الخطوات التالية:

 مواصفات المجموعة الرئيسية للأصناف. قائمة المواصفات  .0
ظام المكونات الفرعية )لاحظ أن  يجب اختر مجموعة الأصناف التى ترغب فى التعامل داخلها بن .1

 تعريف  المجموعة أولاً من تقسيم الأكواد(. 
 على المربع المقابل لـ )ل  أصناف فرعية(. قم بوضع علامة  .3
 اضغط زر تسجيل ثم خروج. .1
ماان البيانااات الأساسااية قاام بتعريااف كاال ماان الأصااناف المبينااة فااى  .3

 الجدول .
الصااانف الاااذى كاااوده  بعاااد إتماااام تعرياااف الأصاااناف قااام باساااترجا  .6

زر )تعرياااف مكوناااات الصااانف( علاااى  ( ف لا حاااظ ظهاااور1110)
 الجانب الأيسر للشاشةف اضغط على الزر.

تظهاار لااك نافااذة جدياادة بهااا جاادول لتسااجيل الأصااناف الفرعيااة )أي  .3
  المكونة للصنف الأساسي(.

  قم بتعريف الأصناف الفرعية كالتالي   .8
 اضغط زر تسجيل ثم خروج. .9
 تسجيل بنافذة تعريف الأصناف.اضغط زر  .01
 
( أو CPUقاااام بكتابااااة كااااود الصاااانف الأخاااار )  .00

ثم اتبع نفل الخطوات السابقة  helpاختياره بالـ 
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 17   ا ليسنظم وح ول الحاحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  

 
 لتحصل على الشكل التالي ثم قم بعمل تسجيل كما سبق.

 

ارن أناات جاااهز للتعاماال مااع أي ماان الأصااناف التاليااة بالصاارف أو الإضااافة مااع ضاامان التااأثير  .01
 ا هو مرتبط بالصنف الذى يجرى علي  الحركة.المتكامل لكل م

 

لاحااظ أناا  بتعريااف رصاايد أول الماادة لصاانف داخاال العلاقااة يااتم تعااديل أرصاادة أول الماادة لكاال  .03
 الأصناف المرتبطة ب  )كذلك الإضافة والصرف( بمعنى :

 
 .PC( 1110*** لو تم إضافة وحدة واحدة من الصنف الذى كوده )

 يتم إضافة التالي :
 

 الكمية المضااة الصنف لكمية المضااةا الصنف
Monitor 0 Case 0 

CPU 0 Mother Board 0 
Mouse 0 VGA Card 0 

Keyboard 0 Processor 0 
Power Cable 1 HDD 1 

  FDD 0 
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 .CPU( 1101***  لو تم صرف وحدة واحدة من الصنف الذى كوده )

 ف ن  يتم إنقا  رصيد كل من  التالي :
 

مية الك الصنف
 المخفضة

الكمية  الصنف
 المخفضة

 PC 1 Case 1جهاز كمبيوتر 

  Mother Board 1 

  
VGA Card 1 

  Processor 1 

  HDD 2 

  FDD 1 

 
؟؟؟ لماذا تم إنقا  الصنف )جهاز كمبيوتر( بمقدار وحدة رغام أنا  لام يصارف منا  شايء ف 

 كل ما حدث أن أحد مكونات  صرف؟
لم يعد هنااك جهااز كمبياوتر كامال أى قابال للعمال  (CPU)لصنف ذلك لأن بصرف وحدة من ا

 ولكن تحول إلى مجموعة من المكونات فقط )الأصناف الفرعية(.
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 11   ا ليسنظم وح ول الحاحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  

 
 الأفراد

يااتم الحصااول علااى بيانااات الأفااراد ماان خاالال وظيفااة "نقاال وتحااديث بيانااات الأفااراد ماان 
 نظام العاملين" من قائمة "مساعدات" 

 فة إضافة وتسجيل وحذف بيانات أي موظف ويمكن من خلال هذه الوظي
 ويستفاد من هذه البيانات عند استخدام وظيفة عهد أفراد من خلال قائمة حركات مخزنية  

 

 أساسيات التعامل مع شاشات الإدخال

تنقسااام جمياااع شاشاااات الإدخاااال إلاااى جااازأين رئيسااايين. الجااازء الأول الاااذي ياااتم فيااا  إدخاااال  
لعلااااوي فااااي الشاشااااة. أمااااا الجاااازء الثاااااني فيوجااااد فااااي أساااافل أو عاااارض  البيانااااات وهااااو الجاااازء ا

الشاشااااة ويحتااااوي علااااى أزرار الأواماااار المخصصااااة لإجااااراء حركااااة علااااى البيانااااات المعروضااااة 
 في الجزء العلوي مثل الحفظف الاستعلام ف الحذف أو الخروج من الشاشة نقسها.

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 01شكل رقم 
 مكونات شاشات الإدخالمثال لتوضيح 

 التحرك داخل الشاشة

يمكناااك التنقااال   -الجااازء المخصااا  لإدخاااال البياناااات-فاااي الجااازء العلاااوي مااان الشاشاااة   
 بين الحقول المختلفة المعروضة على الشاشة بعدة طرق:

ينتقااال باااك مرشااار الكتاباااة إلاااى الحقااال التاااالي للحقااال الاااذي  Tabأو مفتااااح  Enterاضاااغط مفتااااح   -0
 ر الكتابة ارن.يقف علي  مرش

ينتقااال باااك مرشااار الكتاباااة إلاااى الحقااال الساااابق للحقااال الاااذي يقاااف  Shift + Tabاضاااغط مفتااااح   -1
 علي  مرشر الكتابة ارن.

اضاااغط باااالزر الأيسااار للمااااول مااارة واحااادة فقاااطف داخااال أي حقااال ينتقااال باااك مرشااار الكتاباااة   -3
 إلى هذا الحقل مباشرة.

 
وأنت تقف على أخار حقال فاي الشاشاة ينتقال باك  Tabأو مفتاح  Enterاضغط مفتاح  

 مرشاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااار
 الجزء الخا  بأزرار الأوامر.–الكتابة إلى الجزء السفلي من الشاشة  

 

أزرار الأوامااارف فاااي الجااازء الأسااافل 
 من الشاشة.

إدخااااااااااااااااااااااااااال 
البيانااااااتف فاااااي 
الجاااازء العلااااوي 

 من الشاشة.

الحقاااول ذات اللاااون الأصااافرف تكاااون حقاااول 
يجااب إدخالهااا ولاان يااتم الحفااظ باادونها ف كمااا 
أنهااااا حقااااول عنااااد الضااااغط الماااازدوج عليهااااا 
بالفااااااأرة تفااااااتح شاشااااااة للمساااااااعدة خاصااااااة 

 بالأكواد.

حالاااة الساااجل الحالياااة هااال هاااو 
سااااجل جدياااادف أم قااااديم وجاااااري 

 تعديل .
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يمكنااااك التنقاااال   -مخصاااا  لأزرار الأواماااارالجاااازء ال-فااااي الجاااازء الساااافلي ماااان الشاشااااة   

 بين الأزرار بعدة طرق:
 لكي تنتقل إلى زر الأوامر التالي للزر الذي تقف علي  ارن. Tabاضغط مفتاح   -0
 لكي تنتقل إلى زر الأوامر السابق للزر الذي تقف علي  ارن. Shift + Tabاضغط مفتاح   -1
الأمااار الخاااا  باااالزر الاااذي تقاااف عليااا  لكاااي ياااتم تنفياااذ  Space Barأو  Enterاضاااغط مفتااااح   -3

 ارن.
اضاااغط باااالزر الأيسااار للمااااول مااارة واحااادة فقاااطف لكاااي تنتقااال إلاااى هاااذا الااازر مباشااارة وياااتم   -1

 تنفيذ الأمر الخا  ب  في حركة واحدة.
 
 
 
 
 

يمكنك في أي وقت التنقل بين الجزء العلوي والجزء السفلي مان شاشاة الإدخاال أو 
بين الحقول المختلفة في الجزء العلوي من الشاشة عن طريق الضغط بالزر الأيسر 
 للماااااااااااااااااااااااااااااااااااااول ماااااااااااااااااااااااااااااااااااارة واحاااااااااااااااااااااااااااااااااااادة فقااااااااااااااااااااااااااااااااااااط

 تريد الانتقال إلي . داخل المكان الذي
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 التـعامل مـع البـيــانات

بعاااد أن استعرضااانا شاشاااات الإدخاااال المختلفاااة ونوعياااة البياناااات التاااي تحتويهاااا  
شاااة وخصاااائ  الحقاااول فيهااااف تكاااون خطوتناااا التالياااة ارن هاااي كيفياااة إدخاااال البياناااات فاااي كااال شا

 الشاشات المختلفة وحفظها والتعامل معها بالحذف أو التعديل أو العرض.
لنأخااذ شاشاااة أكاااواد العماالاء كمثاااال للشااارح ومااا نجريااا  علاااى هااذه الشاشاااة ساااينطبق علاااى  

 جميع شاشات الإدخال.

 
 
 
 
 
 
 
 

 03شكل رقم 

 شاشة أكواد العملاء كمثال لشرح إدخال البيانات

 
 إدخال سجل جديد

تأكاااد أن مرشاااار الكتاباااة موجااااود داخااال الحقاااال الخاااا  بكااااود المفااارد )الحقاااال ذو اللااااون 
الأصااافر(ف إذا لاااام يكاااان كااااذلك تحاااارك بالماااااول إلاااى هااااذا الحقاااال واضااااغط بداخلاااا  ماااارة 

 واحدة بالزر الأيسر للماول.
ف ماان الممكاان أن يكااون الكااود عبااارة عاان رقاام فقااط أو حااروف فقااط أو ماازيج الكااودتااب اك

 من الاثنين معافً اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:
أكتاااب اسااام العميااال ثااام اضاااغط مفتااااح الإدخاااال ساااينتقل المرشااار إلاااى الحقااال التاااالي الاسااام 
 وهو:

لمسااارول طااارف العميااال. اضاااغط مفتااااح الإدخاااال أكتاااب اسااام المااادير االمااادير المسااارولف 
 سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:

أكتاااب التااااري  الاااذي تااام فيااا  تعرياااف هاااذا العميااال ثااام اضاااغط مفتااااح  تااااري  التعريااافف
 الإدخال سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:
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إلااااى الحقاااال  أكتااااب عنااااوان العمياااال. اضااااغط مفتاااااح الإدخااااال سااااينتقل المرشاااار العنااااوانف
 التالي وهو:

أكتااب فاااكل العمياال. اضااغط مفتاااح الإدخااال سااينتقل المرشاار إلااى الحقاال التااالي  الفاااكلف
 وهو:

أكتااااب عناااوان البريااااد الإلكتروناااي للعميااال. اضااااغط مفتااااح الإدخااااال  البرياااد الإلكتروناااىف
 سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:

لإدخااااال سااااينتقل المرشاااار إلااااى الحقاااال أكتااااب عنااااوان العمياااال. اضااااغط مفتاااااح ا التليفااااونف
 التالي وهو:

أختاااار ماااان القائماااة المنسااادلة كااااود العملاااة التااااى ياااتم التعامااال بهااااا ماااع العمياااال.  فالعملاااة
 اضغط مفتاح الإدخال سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:

 
اكتاااب حاااد الائتماااان المساااموح بااا  لهاااذا العميااال. اضاااغط مفتااااح الإدخاااال  فحاااد الائتماااان

 المرشر إلى الحقل التالي وهو: سينتقل
هاااذا الحقااال لا ياااتم الكتاباااة فيااا  وهاااو يعااارض التحصااايلات النقدياااة  فالتحصااايلات النقدياااة

التااااي تماااات ماااان هااااذا العمياااال بناااااءً علااااى أذون اسااااتلام النقديااااة. اضااااغط مفتاااااح الإدخااااال 
 سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:

فياا  وهااو يعاارض الفاارق بااين حااد الائتمااان هااذا الحقاال لا يااتم الكتابااة  فالحااد المسااموح باا 
وباااين التحصااايلات النقدياااة التاااي تمااات مااان هاااذا العميااال. اضاااغط مفتااااح الإدخاااال ساااينتقل 

 المرشر إلى الحقل التالي وهو:
اكتاااب رصااايد أول المااادة لهاااذا العميااال. اضاااغط مفتااااح  فدائااان( –رصااايد أول المااادة )مااادين 

 الإدخال سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:
هااذا الحقاال لا يااتم الكتابااة فياا  وهااو يعاارض حجاام التعاماال  فدائاان( –جاام التعاماال )ماادين ح

لهاااذا العميااال النااااتج مااان الحركاااات المختلفاااة التاااى تمااات عليااا . اضاااغط مفتااااح الإدخاااال 
 سينتقل المرشر إلى الحقل التالي وهو:

 إدخال البيانات في الحقول ذات القوائم المنسدلة:
تحاارك إلااى الحقاال المطلااوبف واضااغط بمرشاار الماااول ماارة واحاادة علااى السااهم 
الموجود على يسار الحقل. ستنسدل قائمة تحتوي على كل جميع الخياارات المتاحاة 

على اسام البناد لهذا الحقل. أختار منها البند المناسب عن طريق الضغط مرة واحدة 
 مااااااااااان القائماااااااااااة المنسااااااااااادلة. ساااااااااااتختفي القائماااااااااااة المنسااااااااااادلة ويظهااااااااااار

 الاسم الذي اخترت  في نفل الحقل.
 

 توجد طريقتين لإدخال التواري :
 انتقل بمرشر الكتابة إلى حقل التاري  وأكتب التاري  يدوياً.  -0
علااى الجاازء الااذي انتقاال بمرشاار الكتابااة إلااى حقاال التاااري  وضااع مرشاار الكتابااة   -1

 يمثاااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااال الساااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااانة فااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااي
 التاااااااري  تحاااااارك بالماااااااول إلااااااى الأزرار فااااااي يمااااااين الحقاااااال أضااااااغط علااااااى 
الساااهم لأعلاااى لزياااادة جااازء التااااري  الاااذي يقاااف عليااا  مرشااار الكتاباااة أو الساااهم 
لأسااافل لإنقاااا  التااااري . تحااارك بمرشااار الكتاباااة مااارة أخااارى إلاااى الجااازء الاااذي 

دة أو إنقااا  رقاام الشااهر. وكااذلك يمثاال الشااهر فااي التاااري  وكاارر مااا ساابق لزيااا
 مع اليوم.
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هاااذا الحقااال لا ياااتم الكتاباااة فيااا  وهاااو يعااارض  فدائااان( –الرصااايد الحاااالي )مااادين 

 ق بين رصيد أول المدة وحجم التعامل.الفر
 

 الحفظ

يجااااب حفااااظ البيانااااات التااااي أدخلتهااااا قباااال الانتقااااال إلااااى عمليااااة إدخااااال كااااود جديااااد ماااارة 
أخااارى. لحفاااظ البياناااات المعروضاااة أماماااك علاااى الشاشاااة انتقااال بمرشااار المااااول إلاااى زر الأوامااار 

ياااف الشاشاااة مااان اضاااغط عليااا  مااارة واحااادة باااالزر الأيسااار سااايتم حفاااظ البيانااااتف وتنظ تساااجيل
 البيانات المعروضة تمهيداً لإدخال بيانات جديدة ويسمي هذا البيان بالسجل.

 
 الاستعراض والبحث

 يمكنك استعراض البيانات بطريقتين مختلفتين:
ثااام اضاااغط مفتااااح الكاااود : أكتاااب كاااود العميااال الاااذي ترياااد اساااتعراض بياناتااا  فاااي حقااال الأولذذذج

 أدخلت الكود الخا  ب . الإدخال ليتم عرض بيانات العميل الذي
: وذلاااك عااان طرياااق اساااتخدام شاشاااة المسااااعدة علاااى الأكاااواد. بالضاااغط المااازدوج باااالزر الثانيذذذة

)الحقاااال ذو اللااااون الأصاااافر( سااااتظهر لااااك شاشااااة المساااااعدة الكااااود الأيساااار للماااااول علااااى حقاااال 
 للأكواد : 

 06شكل رقم 
 شاشة المساعدة للأكواد

 
أو كاااود العميااال الماااراد البحااااث عنااا  سااايتم عمااال ترشااايح لأساااماء أو أكااااواد  اكتاااب اسااام

 العملاء على كل حرف أو رقم تدخل  حتى تصل إلى العميل المراد البحث عن .
ساااتختفي شاشاااة المسااااعدة وترجاااع إلاااى شاشاااة العمااالاء مااارة أخااارى  موافاااقأضاااغط زر 

 لتعرض بيانات العميل الذي اخترت  من شاشة المساعدة.
 الحذف

حااذف سااجل تاام إدخالاا  ماان قباالف يااتم أولاً عاارض هااذا السااجل بااأيً ماان الطاارق السااابقةف ل
ثاام بعااد ذلاااك يااتم حااذف الساااجل المعااروض أمامااك علاااى الشاشااة. انتقاال بمرشااار الماااول إلاااى زر 

 ثم اضغط علي  مرة واحدة بالزر الأيسر للماول سيتم حذف السجل الحالي. حذفالأوامر 
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 الاستعلام

لاساااتعلام عااان بياناااات عميااال معاااين بواساااطة أى بياااان تااام إدخاااال يمكناااك فاااي أي وقااات ا
لهاااذا العميااالف اضاااغط مااارة واحااادة علاااى زر  اساااتعلام ثااام أكتاااب البياااان الاااذي ترياااد البحاااث عااان 

قااااد تغياااار إلااااى تنفيااااذ  اسااااتعلاملاحااااظ أن زر –العمياااال بواسااااطت  فااااى الحقاااال المخصاااا  لااااذلك 
 تنفياااذ الاساااتعلامفماااثلاً( ثااام اضاااغط زر أكتاااب البياااان ولااايكن عناااوان العميااال )القااااهرة  -الاساااتعلام

 سيتم عرض السجل الذي يتطابق مع الشروط التى أدخلتها للبحث.
 

 
 
 
 
 
 
 

 إذا كان الشرط الذى أدخلت  للبحث يتطابق مع أكثر من سجل:
الأخير  –السابق  –التالي -سيتم عرض أول سجلف ويتم تفعيل أزرار الأول  

لكي يتم التنقل بواسطتها عبر السجلات المختلفة التى نتجت عان عملياة الاساتعلام. 
ر التالي ينتقل باك إلاى العميال التاالي للعميال الحاالى والاذي تنطباق فالضغط على ز

علياا  نفاال شااروط الاسااتعلامف وزر السااابق ينتقاال بااك إلااى العمياال السااابق للعمياال 
المعروضة بيانات  حالياً أما أزرار الأول والأخير فتنتقل بك إلى أول أو أخر عميال 

 فى ناتج عملية الاستعلام.



 الفصل الأول

 22   ا ليسنظم وح ول الحاحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  

 قائمة تعريف الأصناف  : 

وهذذذذي قائمذذذذة تحتذذذذور ع ذذذذج وظيفذذذذة واحذذذذدد وهذذذذي الأصذذذذناف ومذذذذن خلالهذذذذا يمكذذذذن 
 الحصول ع ج شاشة الصنف مباشرد 

 





 

 

 

 الفصل الثاني
 الحركات المخزنية

 

 
 هاا الفصل : يتناول

 شرح قائمة الحركات المخزنية. -0
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 الحركات المخزنيه:

قبل أن نبدأ في شرح الحركات )وظائف( الموضحة في قائمة حركاات مخزنيا  ناود أن نشاير 
 إلى أمرين :

إن عادد هااذه الحركااات غيار ثاباات بمعنااى أناا  يمكان للمسااتفيد تحديااد عادد اكباار أو اصااغر ماان  .0
لاك مان خالال شاشاة بياناات المساتخدمف وذلاك لكاي يناساب النظاام الحركات المبينة في القائماة وذ

 المنشأة. فياليدوي الفعلي المعمول ب  

 03شكل رقم 

 شاشة بيانات المستخدم
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إن أسماء هذه الحركات ومواصفاتها وكيفية تعاملهاا ماع المخاازن يحاددها المساتخدم  .1

لحركات المخزنية" من قائمة "المواصفات "ف وذلك بنفس  من خلال وظيفة "مواصفات ا
 لإضفاء أكبر قدر من المرونة على البرنامج.

 08شكل رقم 

 شاشة مواصفات الحركات المخزنية

 مواصفات الحركات المخزنية 

إن بياناااات هاااذه الشاشاااة تحااادد )مااان خااالال الخياااارات المتاحاااة( توصااايف مساااتندات 
لمطلوباااة ف حياااث يقاااوم المساااتخدم بتحدياااد الاختياااار المناساااب لااا  باااالمرور علاااى الحركاااات ا

وهكااااذا لكاااال حركااااة ) مسااااتند ( حتااااى  …الخيااااارات  حذذذذـفظالحقااااول الموجااااودة بالشاشااااة ثاااام 
 ينتهى من جميع أنوا  الحركات المخزنية الموجودة لدى المنشأة .

 

 ونلاحظ من بيانات  الشاشة السابقة ما يلي :
رقم لتوصيف الحركة يحدده المستخدم ف حيث تأخذ كل حركة رقم مختلفف مع هو  كود الحركة -0

مراعاااة حاادود أرقااام الحركااات التااى تاام تعريفهااا كحااد أدنااى وأقصااى لكاال برنااامج فااى بيانااات 
 المستخدم.

الا  (ف …أي طبيعة الحركة وفقااً للخياارات المتاحاة )وارد/منصرف/تحويل/تساوية نوع الحركة -1
 ط على السهم أو المرشر السفلي على اليسار  .   حيث تظهر من خلال الضغ

 هو اسم الحركة الذي يرغب المستخدم في ظهوره على الشاشة والقوائم . وصف الحركة -3
هل يرثر المستند ) الحركة ( في أساعار الأصاناف أي عناد عملياة  يؤثر اج أسعار الأصناف:  -1

 التقييم المالي للأصناف.
 عر للمستخدم ) حسب طبيعة و مسمى الحركة المطلوبة ( .  إمكانية ظهور الس وظهار السعر:  -3
التاأثير فاي كمياة الأصاناف باالمخزن بالخصام أو الإضاافة حساب  يؤثر اج كميات الأصذناف:  -6

 نو  الحركة المحدد 
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مجموعااة الأصااناف المبدئيااة المطلوبااة للحركااة ) يمكاان تغييرهااا داخاال  مجموعذذة الأصذذناف:  -3
 الحركة ( .  

( حسااب طبيعااة و مساامى …المطلااوب  )بيااع فشااراء ف نذذوع السذذعرركذذة: أسذذعار أصذذناف الح  -8
 الحركة المطلوبة .

أم لا ف بحيااث يظهار حقاال أو بياان فااي الحركااة  تك فذة نقذلوإذا كاناات هنااك بيااان ت. نقذل:   -9
 لإدخال التكلفةف ويتم تحديد هل هى على العميلف أم على الشركة أم لا توجد.

 إذا ما كانت الحركة مرتبطة بأمر تشغيل أم لا .يقصد ب  أمر الشغل طداخ ي/خارجي(  -01
الحركذة )إن وجد( يرتبط با  تحدياد الخزيناة المبدئياة للادفع وكاذلك اختياار  الداع الفورر -00

التي                  ستنشأ نتيجة الدفع الفوري )من الحركاات المالياة الموجاودة مان  المالية
 خلال ضغط السهم الأيسر  ( .   

 ( إذا كان أحد طرفي الحركة سيتأثر بقيمتها .…)لعميل /لمورد التيثير المالي -01
 يقصد ب  ارتباط الحركة بالاعتماد )مثل فاتورة الشراء الخارجي( . ا عتماد المستندر -03
 إن وجدت وأسال حسابها )الصافي/الإجمالي( يحدده المستخدم.ضريبة طمبيعات/تجارية( -01
 وجد نظام كروت تخفيض أم لا .إذا كان هناك خصم وقيمت  ) إن وجد ( ف وهل ي -03
)محددة من قبال( أم لا ف بحياث تارتبط هاذه الحركاة بحركاة ساابقة لهاا  يعتمد ع ج حركة -06

 عند إدخال البيانات. 
)في حالاة اعتمااد علاى حركاة ( ويحادده المساتخدم مثال :فااتورة بياع تعتماد  كود الحركة -03

 على أمر توريد .
 ف لربط الحركة ببائع .) إظهاره أو عدم ( في الحركة  كود البائع -08
 ) حسب كل حركة على حده ( يحدده المستخدم . بداية مس سل الحركة -09
 ) إذا كانت الحركة تقتضي وجوده كبيان أم لا( . رقم ااتورد الشرا  -11
إمكانية تحديد ما إذا كان الخصام مطلاوب علاى مساتوى كال  الخصم يعتمد ع ج العميل: -10

 عميل أو صنف على حده .        
ويلاحظ أن تاري  أخر حركة يظهار تلقائيااً مان النظاام بعاد التعامال  أخر حركة:تاري    -11

 مع البيانات .
تحديد مدى الارتباط ) بمركز تكلفة/كود دخال أو مصاروف( كبياان فاي  مركز التك فة:  -13

 الحركة.   
إلااى ( مثاال : مخاازن ف مااورد ف عمياال  –عنااد وجااود طاارفين للحركااة )ماان  مذذن / ولذذج:  -11

                ف ويمكن  ال …
الطرف المبدئي)عميل أو مورد معين( الذي يغلب  كودكذلك أن يحدد المستخدم  الكود:  -13

 التعامل مع  .
ة: -16  .بنظام الحسابات العامةوذلك فى حالة الربط  ونشا  قيد محاسبي مقابل ل حركة آليا
 
تااااً ف مااان الخطاااوات الساااابقة يتضاااح أن عملياااة تحدياااد شاااكل و محتوياااات الحركاااة لااايل ثاب -

باال تختلاااف كاال حركاااة عااان الأخاارى بطبيعاااة الحاااال ولااذلك فااا ن لكااال حركااة رقااام كاااودي و 
 اسم يتم تحديده في بداية توصيف الحركة ف 

 
 

وعلااى ذلااك فاايمكن للمسااتخدم أن يحاادد علااى ساابيل المثااال حركااة بيااع أجاال وأخاارى فوريااة 
م يختلااف عاان الاا  ولكاال حركااة ماانهم رقاام و اساا…وثالثااة تعتمااد علااى أواماار توريااد العماالاء 

الاااا  ( تحاااادد …الأخاااارى ف وماااان ثاااام فاااا ن بقيااااة الحركااااات الأخاااارى ) ارتجااااا  / تسااااويات 
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طبيعتهااااا و نااااو  تأثيرهااااا و مكوناتهااااا و ماااادى ارتباطهااااا بغيرهااااا ماااان الحركااااات  
 الأخرى .   

 
ممذذا سذذبق يتبذذين لنذذا أن حركذذة المسذذتندات ط الذذدورد المسذذتندية ل مبيعذذات ( ومكوناتهذذا مذذن بيانذذات  -

ة( بذل هذي متوقفذة ع ذج تتع ق ب  بيعة عمل المنشيد ليست شاشات ثابتة أو متكذررد طمصذممة مسذبقا
اختيذار و تحديذذد المسذذتخدم ، بحيذذث يمكذذن لكذذل منشذيد أن تصذذمم شذذكل و محتويذذات مسذذتندات حركذذة 
ة مثذل بقيذة الأنظمذة المتعذارف ع يهذا مذن حيذث  المبيعات الخاصة بها . هكاا ا ن النظام   يعد تق يديا

يح ل مستخدم تحديد وتوصيف شكل الحركة و مكوناتها من بيانات تتلا م مع  بيعة كل منشيد أنه يت
، ومراعذذاد اخذذتلاف مت  بذذات كذذل نشذذا  عذذن الأخذذر و مذذا يتبذذع الذذ  مذذن اخذذتلاف شذذكل و محتويذذات 

 المستندات أو الحركات .   

 09شكل رقم 
 قائمة الحركات المخزنية

 ي شرح لأمث ة من الحركات المخزنية التج يمكن تعريفها وتوصيفها ل نظام:وايما ي  
 وان وضااة مخازن. .1

 وان صرف مخزني. .2
 وان مرتجع وضااة. .3
 وان مرتجع صرف. .4
 وان تحويل مخزني. .2
 وان تسوية بالإضااة. .6
 وان تسوية بالخصم. .7
 تسعير وان وضااة. .2
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 إذن إضافة مخازن

 ردد من مورد معين ولج مخزن معينهو سند يتم من خلاله ودخال أصناف وا
 عند اختيار سند ودخال مواد من قائمة حركات مخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 

 11شكل رقم 
 إذن إضافة مخزني

أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي ويمكن تحديد رقم بداية التسلسال  3حقل رقمي يقبل حتى : رقم الحركة
وظيفة "مواصفات الحركة المخزنية" من قائمة "المواصفات" عند تعريف الحركة وفي هذه  من خلال

لكل سند جديد.ولتعاديل بياناات ساند  0الحالة يبدأ النظام بتخليق أول رقم سند إدخال مواد آليا ثم زيادة 
 قديم يتم إدخال رقم  مباشرة أو اختياره من قائمة الأرقام السابق إدخالها .

وهو تاري  حركة إدخال المواد ويبادأ النظاام بتحدياد تااري  الياوم ليكاون تااري  الساند  :حركةتاري  ال
 ويمكن للمستفيد تعديل  

وهااو بيااان اختياااري يمكاان للمسااتفيد إظهاااره فااي الشاشااة عنااد تعريااف الحركااة كمااا  اذذاتورد الشذذرا :
 وضحنا من قبل 

 هو وصف بتوضيحي مختصر لسند الإدخال  بيان الحركة:
كود المورد وتم تحديد كون  مورد عناد تعرياف الحركاة مان مواصافات الحركاة المخزنياة   مورد:من 

ويلاحظ أن  باللون الأصفر مما يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات الماوردين 
 السابق تكويدهم من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

لمخزن وتم تحديد كون  مخزن عند تعريف الحركة من مواصفات الحركة المخزنية  كود ا ولج مخزن:
ويلاحظ أن  باللون الأصافر مماا يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات المخاازن 

 السابق تكويدها من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 
 

يتم الضغط على مفتاح) تسجيل ( في اسفل الشاشة للبدء في إدخاال بياناات  بعد إدخال البيانات السابقة
 الأصناف.وهنا لابد من توضيح نقطة مهمة وهي :

 لتسجيل  الأصناف المطلوب إدخالها المخزن هناك طريقتين نوضحهما فيما يلي :
دة( والكمية إدخال مباشر بمعنى إدخال كود الصنف )إدخال مباشر أو  اختياره من الشاشة المساع -0

 المطلوبة بواسطة المستفيد 
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مواصاافات الحركااة  –سااوف نفتاارض إناا  عنااد تحديااد المواصاافات )قائمااة المواصاافات  -1

المخزنية( قد تم ربط حركة سند إدخال مواد بحركة أمر الشراء وفي هذه الحالاة ساوف 
للماورد يظهر في يسار الشاشة العلوي بيان يوضح وجود شاشة تتضامن أوامار الشاراء الصاادرة 

المحدد في سند الإدخال  تتضمن الأصناف الواردة من قبل والتي علاى أساساها ساوف ياتم إدخاال 
المواد  ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالضغط على مفتاح) ح ( ثم الضغط مرتين بالفارة على أمر 

ساند  الشراء المطلوب  ليتم إظهار بيانات الأصناف )كاود واسام وكمياة( فاي الحقاول المماثلاة فاي
الإدخال  ويمكن للمستفيد تعديل تلك البيانات ثم ضغط مفتاح ) تسجيل (في حالة التأكد من صاحة 
البيانات المدخلة عند الرغبة في إضافة صنف جديد يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح ) ح (. عند 

 (. -الرغبة في حذف صنف من الأصناف يقوم المستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 إذن صرف مخزني

 هي وظيفة لإدخال بيانات أصناف تم صراها لعميل معين
 عند اختيار منصرف عهدد من قائمة الحركة المخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 
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 10شكل رقم 

 إذن صرف مخزني

سلسلي تلقائي ويمكن تحديد رقم بداية التسلسال أعداد وهو رقم ت 3حقل رقمي يقبل حتى  :رقم الحركة
من خلال وظيفة "مواصفات الحركة المخزنية" من قائمة "المواصفات" عند تعريف الحركة وفي هذه 

لكل سند جديد.ولتعاديل بياناات ساند  0الحالة يبدأ النظام بتخليق أول رقم سند إدخال مواد آليا ثم زيادة 
 اختياره من قائمة الأرقام السابق إدخالها .قديم يتم إدخال رقم  مباشرة أو 

وهو تاري  حركة منصرف عهدة ويبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكاون تااري  الساند  :تاري  الحركة
 ويمكن للمستفيد تعديل  

 هو وصف بتوضيحي مختصر للحركة  بيان الحركة :
من مواصفات الحركة المخزنية  كود المخزن وتم تحديد كون  مخزن عند تعريف الحركة  من مخزن :

ويلاحظ أن  باللون الأصافر مماا يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات المخاازن 
 السابق تكويدها من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل.

ة المخزنيااة كااود العمياال وتاام تحديااد كوناا  عمياال عنااد تعريااف الحركااة ماان مواصاافات الحركاا عميذذل:
ويلاحاظ أناا  بااللون الأصاافر مماا يعنااى وجاود شاشااة مسااعدة تحتااوي علاى أكااواد ومساميات العماالاء 

 السابق تكويدهم من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل.
 لإدخال الأصناف المطلوب صرفها نضغط مفتاح ) ح (  أسفل الشاشة وهي البيانات التالية 

ويلاحظ أن  باللون الأصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات : صنفكود ال
الأصناف المتوفرة في المخزن السابق تحديده من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على 

 هذا الحقل .
 الكمية الم  و  صراها :

ستفيد تعديل  كما يقوم ب ظهار إجمالي الساعر يقوم النظام ب ظهار سعر الوحدة ويمكن للم سعر الوحدد:
 ) سعر الوحدة مضروبا في الكمية(.

ثم ضغط مفتاح ) تسجيل ( في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلة. عند الرغبة فاي إضاافة صانف 
جديد يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح ) ح ( عند الرغبة في حذف صنف من الأصناف يقوم المستفيد 

 (. -ير على الصنف ثم ضغط ) بالتأش
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 إذن مرتجع إضافة

 هي وظيفة لإدخال بيانات مرتجع الأصناف واردد من مقاول معين
 عند اختيار وان مرتجع وضااة من قائمة الحركة المخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 

 11شكل رقم 
 إذن مرتجع إضافة

أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي ويمكن تحديد رقام بداياة التسلسال  3بل حتى حقل رقمي يق : رقم السند
من خلال وظيفة "مواصفات الحركة المخزنية" من قائمة "المواصفات" عند تعريف الحركة وفي هذه 

لكل سند جديد.ولتعاديل بياناات ساند  0الحالة يبدأ النظام بتخليق أول رقم سند إدخال مواد آليا ثم زيادة 
 تم إدخال رقم  مباشرة أو اختياره من قائمة الأرقام السابق إدخالها .قديم ي

وهو تاري  حركة منصرف عهدة ويبدأ النظاام بتحدياد تااري  الياوم ليكاون تااري  الساند  :تاري  السند
 ويمكن للمستفيد تعديل  

 هو وصف توضيحي مختصر للحركة. بيان الحركة:
زن عند تعريف الحركة من مواصفات الحركة المخزنياة  كود المخزن وتم تحديد كون  مخ من مخزن:

ويلاحظ أن  باللون الأصافر مماا يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات المخاازن 
 السابق تكويدها من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 

الحركاة مان مواصافات الحركاة المخزنياة  كود المورد وتم تحديد كون  مورد عناد تعرياف ولج مورد:
ويلاحظ أن  باللون الأصفر مما يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات الماوردين 

 السابق تكويدهم من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل .
 وهي البيانات التالية لإدخال الأصناف المطلوب إرجاعها نضغط مفتاح ) ح ( أسفل الشاشة :

ويلاحظ أن  باللون الأصفر مما يعنى وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكواد ومسميات : كود الصنف
الأصناف المتوفرة في المخزن السابق تحديده من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على 

 هذا الحقل .
 الكمية الم  و  صراها:

ب ظهار سعر الوحدة ويمكن للمستفيد تعديل  كما يقوم ب ظهار إجمالي الساعر يقوم النظام  سعر الوحدد:
 ) سعر الوحدة مضروبا في الكمية(

ثم نضغط مفتاح ) تسجيل ( في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلةف عند الرغبة في إضافة صانف 



 نظــام المخازن

   ا ليسحقوق ال بع محفوظة لشركة خبرا  نظم وح ول الحا
36 

صناف يقوم المستفيد جديد يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح )ح(ف عند الرغبة في حذف صنف من الأ

 (. -ط  بالتأشير على الصنف ثم ضغط
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 إذن مرتجع صرف

هي وظيفة لإصدار وان مرتجع بنا  ع ج مذا سذبق وصذدارد مذن أاون صذرف مخزنيذه كمذا 
 يمكن استخدام هاه الوظيفة دون الرجوع أو ا عتماد ع ج سندات الصرف.

 تم وظهار الشاشة التالية عند اختيار وان مرتجع صرف من قائمة الحركة المخزنية ي

 13شكل رقم 

 إذن مرتجع صرف

أعااداد وهااو رقاام تسلساالي تلقااائي ويمكاان تحديااد رقاام بدايااة  3: حقاال رقمااي يقباال حتااى رقاام الإذن
التسلساااال ماااان خاااالال وظيفااااة "مواصاااافات الحركااااة المخزنيااااة" ماااان قائمااااة "المواصاااافات" عنااااد 

 0لااة يباادأ النظااام بتخليااق أول رقاام سااند إدخااال مااواد آليااا ثاام زيااادة تعريااف الحركااة وفااي هااذه الحا
لكاال سااند جديد.ولتعااديل بيانااات سااند قااديم يااتم إدخااال رقماا  مباشاارة أو اختياااره ماان قائمااة الأرقااام 

 السابق إدخالها .
: وهااو تاااري  حركااة مرتجااع عهاادة ويباادأ النظااام بتحديااد تاااري  اليااوم ليكااون تاااري   تاااري  السااند

 يمكن للمستفيد تعديل  السند و
 هو وصف بتوضيحي مختصر للحركة  بيان الحركة :
كااود الموظااف وتاام تحديااد كوناا  موظااف )فاارد( عنااد تعريااف الحركااة ماان مواصاافات  ماان أفااراد :

الحركاااة المخزنياااة  ويلاحاااظ أنااا  بااااللون الأصااافر مماااا يعناااى وجاااود شاشاااة مسااااعدة تحتاااوي علاااى 
مااان قبااال ويمكااان الوصاااول لهاااذه الشاشاااة باااالنقر مااارتين أكاااواد ومساااميات الأفاااراد الساااابق تكويااادهم 

 على هذا الحقل .
كااااود المخاااازن وتاااام تحديااااد كوناااا  مخاااازن عنااااد تعريااااف الحركااااة ماااان مواصاااافات  إلااااى مخاااازن :

الحركاااة المخزنياااة  ويلاحاااظ أنااا  بااااللون الأصااافر مماااا يعناااى وجاااود شاشاااة مسااااعدة تحتاااوي علاااى 
كاان الوصااول لهااذه الشاشااة بااالنقر ماارتين أكااواد ومسااميات المخااازن السااابق تكوياادها ماان قباال ويم

 على هذا الحقل 
لإدخاااال الأصاااناف المطلاااوب توريااادها إلاااى المخااازن والمرتجعاااة مااان الموظاااف )الفااارد(  هنااااك 

 طريقتين نوضحهما فيما يلي :
 إدخال مباشر بمعنى إدخال كود الصنف والكمية المطلوبة بواسطة المستفيد 

مواصااااافات الحركاااااة  –قائماااااة المواصااااافات ساااااوف نفتااااارض إنااااا  عناااااد تحدياااااد المواصااااافات )
المخزنيااة( قااد تاام ربااط حركااة إذن مرتجااع صاارف بحركااة إذن صاارف مخزنااي وفااي هااذه الحالااة 
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سااااوف يظهاااار فااااي يسااااار الشاشااااة العلااااوي بيااااان يوضااااح وجااااود شاشااااة تتضاااامن أذون الصاااارف 
المخزنياااة الساااابق صااارفها والتاااي علاااى أساساااها ساااوف يصااادر إذن الارتجاااا  ويمكااان الوصاااول 

شاشاااااة بالضاااااغط علاااااى مفتااااااح) ح ( ثااااام الضاااااغط مااااارتين بالفاااااارة علاااااى إذن الصااااارف  لهاااااذه ال
المطلااااوب ليااااتم إظهااااار بيانااااات الأصااااناف )كااااود واساااام وكميااااة( فااااي الحقااااول المماثلااااة فااااي إذن 

 المرتجع ويمكن للمستفيد تعديل تلك البيانات.
حالااة التأكااد عنااد الرغبااة فااي تسااجيل البيانااات يقااوم المسااتفيد بالضااغط علااى مفتاااح )تسااجيل( فااي 

ماان صااحة البيانااات المدخلااة. عنااد الرغبااة فاااي إضااافة صاانف جديااد يقااوم المسااتفيد بالضااغط إلاااى 
مفتاااح )ح(ف عنااد الرغبااة فااي حااذف صاانف ماان الأصااناف يقااوم المسااتفيد بالتأشااير علااى الصاانف 

 (.-ثم ضغط )
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 إذن تسوية بالإضافة 

 ت مخزن معين بالإضااة هي وظيفة لإدخال بيانات وان تسوية بالإضااة لتعديل بيانا
 عند اختيار وان تسوية بالإضااة من قائمة الحركة المخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 

 11شكل رقم 

 إذن تسوية بالإضافة

أعداد وهو رقم تسلسلي تلقائي ويمكان تحدياد رقام بداياة التسلسال  3حقل رقمي يقبل حتى  :رقم السند
وظيفة "مواصفات الحركة المخزنية" من قائمة "المواصفات" عند تعريف الحركة وفي هذه  من خلال

لكل سند جديد.ولتعاديل بياناات ساند  0الحالة يبدأ النظام بتخليق أول رقم سند إدخال مواد آليا ثم زيادة 
 قديم يتم إدخال رقم  مباشرة أو اختياره من قائمة الأرقام السابق إدخالها .

وهو تاري  حركة تسوية بالإضافة  ويبدأ النظام بتحديد تاري  اليوم ليكون تااري  الساند  :سندتاري  ال
 ويمكن للمستفيد تعديل  

 هو وصف بتوضيحي مختصر للحركة  بيان الحركة:
كود المخزن وتم تحديد كون  مخزن عند تعريف الحركة من مواصفات الحركة المخزنية   ولج مخزن:

لأصافر مماا يعناى وجاود شاشاة مسااعدة تحتاوي علاى أكاواد ومساميات المخاازن ويلاحظ أن  باللون ا
 السابق تكويدها من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 
 لإدخال الأصناف المطلوبة نضغط مفتاح )ح( أسفل الشاشة :وهي البيانات التالية 

وجود شاشة مساعدة تحتوي على أكاواد ومساميات  ويلاحظ أن  باللون الأصفر مما يعنى كود الصنف
الأصناف المتوفرة في المخزن السابق تحديده من قبل ويمكن الوصول لهذه الشاشة بالنقر مرتين على 

 هذا الحقل .
 الكمية الم  و  وضااتها

ساعر يقوم النظام ب ظهار سعر الوحدة ويمكن للمستفيد تعديل  كما يقوم ب ظهار إجمالي ال سعر الوحدد:
) سعر الوحدة مضاروبا فاي الكمياة(ف ثام ضاغط مفتااح )تساجيل( فاي حالاة التأكاد مان صاحة البياناات 

 المدخلة.
عند الرغبة في إضاافة صانف جدياد يقاوم المساتفيد بالضاغط إلاى مفتااح )ح(ف عناد الرغباة فاي حاذف 

 (.-صنف من الأصناف يقوم المستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط )
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 صم  إذن تسوية بالخ

 هي وظيفة لإدخال بيانات وان تسوية بالخصم لتعديل بيانات مخزن معين بالخصم  
 عند اختيار وان تسوية بالخصم من قائمة الحركة المخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 

 13شكل رقم 
 إذن تسوية بالخصم

تسلساالي تلقااائي ويمكاان تحديااد رقاام بدايااة  أعااداد وهااو رقاام 3حقاال رقمااي يقباال حتااى  :رقذذم السذذند
التسلساااال ماااان خاااالال وظيفااااة "مواصاااافات الحركااااة المخزنيااااة" ماااان قائمااااة "المواصاااافات" عنااااد 

 0تعريااف الحركااة وفااي هااذه الحالااة يباادأ النظااام بتخليااق أول رقاام سااند إدخااال مااواد آليااا ثاام زيااادة 
و اختياااره ماان قائمااة الأرقااام لكاال سااند جديد.ولتعااديل بيانااات سااند قااديم يااتم إدخااال رقماا  مباشاارة أ

 السابق إدخالها .
وهاااو تااااري  حركاااة تساااوية بالخصااام  ويبااادأ النظاااام بتحدياااد تااااري  الياااوم ليكاااون  :تذذذاري  السذذذند

 تاري  السند ويمكن للمستفيد تعديل  
 هو وصف بتوضيحي مختصر للحركة  بيان الحركة:
ة ماان مواصاافات الحركااة كااود المخاازن وتاام تحديااد كوناا  مخاازن عنااد تعريااف الحركاا مذذن مخذذزن:

المخزنياااة  ويلاحاااظ أنااا  بااااللون الأصااافر مماااا يعناااى وجاااود شاشاااة مسااااعدة تحتاااوي علاااى أكاااواد 
ومسااميات المخااازن السااابق تكوياادها ماان قباال ويمكاان الوصااول لهااذه الشاشااة بااالنقر ماارتين علااى 

 هذا الحقل.
 الية لإدخال الأصناف المطلوبة نضغط مفتاح )ح( أسفل الشاشة :وهي البيانات الت

ويلاحااظ أناا  باااللون الأصاافر ممااا يعنااى وجااود شاشااة مساااعدة تحتااوي علااى أكاااواد كذذود الصذذنف 
ومسااااميات الأصااااناف المتااااوفرة فااااي المخاااازن السااااابق تحديااااده ماااان قباااال ويمكاااان الوصااااول لهااااذه 

 الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل .
 الكمية الم  و  وضااتها

دة ويمكااان للمساااتفيد تعديلااا  كماااا يقاااوم ب ظهاااار يقاااوم النظاااام ب ظهاااار ساااعر الوحااا سذذذعر الوحذذذدد :
 إجمالي السعر ) سعر الوحدة مضروبا في الكمية(

 ثم ضغط مفتاح )تسجيل( في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلة.
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عناااد الرغباااة فاااي إضاااافة صااانف جدياااد يقاااوم المساااتفيد بالضاااغط إلاااى مفتااااح )ح(ف عناااد 

د بالتأشاااير علاااى الصااانف ثااام الرغباااة فاااي حاااذف صااانف مااان الأصاااناف يقاااوم المساااتفي
 (.-ضغط )
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 تحويل .1
 هي وظيفة لإدخال بيانات حركة تحويل أصناف من وولج مخازن معينة

 عند اختيار حركة تحويل من قائمة الحركة المخزنية يتم وظهار الشاشة التالية 
 

 أعااداد وهااو رقاام تسلساالي تلقااائي ويمكاان تحديااد رقاام بدايااة 3: حقاال رقمااي يقباال حتااى  رقاام السااند
التسلساااال ماااان خاااالال وظيفااااة "مواصاااافات الحركااااة المخزنيااااة" ماااان قائمااااة "المواصاااافات" عنااااد 

 0تعريااف الحركااة وفااي هااذه الحالااة يباادأ النظااام بتخليااق أول رقاام سااند إدخااال مااواد آليااا ثاام زيااادة 
لكاال سااند جديد.ولتعااديل بيانااات سااند قااديم يااتم إدخااال رقماا  مباشاارة أو اختياااره ماان قائمااة الأرقااام 

 خالها .السابق إد
: وهااو تاااري  حركااة التحوياال ويباادأ النظااام بتحديااد تاااري  اليااوم ليكااون تاااري  السااند  تاااري  السااند

 ويمكن للمستفيد تعديل  
 هو وصف بتوضيحي مختصر للحركة  بيان الحركة :
كاااود المخااازن الماااراد التحاااول منااا  وتااام تحدياااد كونااا  مخااازن عناااد تعرياااف الحركاااة  مااان مخااازن :

لمخزنيااة  ويلاحااظ أناا  باااللون الأصاافر ممااا يعنااى وجااود شاشااة مساااعدة ماان مواصاافات الحركااة ا
تحتااوي علااى أكااواد ومسااميات المخااازن السااابق تكوياادها ماان قباال ويمكاان الوصااول لهااذه الشاشااة 

 بالنقر مرتين على هذا الحقل 
كااااود المخاااازن المطلااااوب التحوياااال إلياااا  وتاااام تحديااااد كوناااا  مخاااازن عنااااد تعريااااف  إلااااى مخاااازن :

ت الحركااة المخزنيااة  ويلاحااظ أناا  باااللون الأصاافر ممااا يعنااى وجااود شاشااة الحركااة ماان مواصاافا
مسااااعدة تحتاااوي علاااى أكاااواد ومساااميات المخاااازن الساااابق تكويااادها مااان قبااال ويمكااان الوصاااول 

 لهذه الشاشة بالنقر مرتين على هذا الحقل 
لإدخااااال الأصااااناف المطلااااوب تحويلهااااا  نضااااغط مفتاااااح           أساااافل الشاشااااة :وهااااي البيانااااات 

 التالية 
كااود الصاانف ويلاحااظ أناا  باااللون الأصاافر ممااا يعنااى وجااود شاشااة مساااعدة تحتااوي علااى أكااواد 
ومسااميات الأصاااناف المتاااوفرة فاااي المخااازن )مااان( الساااابق تحدياااده ويمكااان الوصاااول لهاااذه الشاشاااة 

 بالنقر مرتين على هذا الحقل .
 الكمية المطلوب إضافتها

حااادة ويمكااان للمساااتفيد تعديلااا  كماااا يقاااوم ب ظهاااار ساااعر الوحااادة : يقاااوم النظاااام ب ظهاااار ساااعر الو
 إجمالي السعر ) سعر الوحدة مضروبا في الكمية(

 ثم ضغط مفتاح                 في حالة التأكد من صحة البيانات المدخلة
 عند الرغبة في إضافة صنف جديد يقوم المستفيد بالضغط إلى مفتاح 

 ستفيد بالتأشير على الصنف ثم ضغط عند الرغبة في حذف صنف من الأصناف يقوم الم
 



 

 

 

 الفصل الثالث
 التقــــارير

 

 
 يتناول هاا الفصل :

 شرح قائمة التقارير. -0
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 قائمة التقارير 

 عند اختيار قائمة تقارير تظهر الشاشة التالية  

 16شكل رقم 

 قائمة التقارير

رير الإحصذذائية عذذن كذذل مذذا يتع ذذق بنظذذام وهذذي شاشذذة تحتذذور ع ذذج عذذدد كبيذذر مذذن التقذذا
مراقبذذذة المخذذذزون والتذذذي توضذذذح الموقذذذف الحذذذالي للأصذذذناف والمذذذوردين والعمذذذلا  
والمقاولين بالإضااة ولج الأاذراد والذ  ع ذج أكثذر مذن مسذتو  كمذا توضذح أيضذا جميذع 
الحركات المخزنية التي تمت خلال اتذرد معينذة وغيرهذا مذن التقذارير التذي تعذين وتخذدم 

 ستفيد لإنجاز العمل بدقة وسهولة وسرعة  الم
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 أساسيات التعامل مع التقارير

ماااان قائمااااة التقااااارير يااااتم اسااااتخراج وطباعااااة كافااااة تقااااارير برنااااامج المخااااازن.  
وهااى مقساامة إلااى مجموعااات رئيسااية تتعلااق كاال مجموعااة بنوعيااة معينااة ماان التقااارير )مااوردين 

 –تقااااارير أوراق القاااابض  –ات الماليااااة للعماااالاء البياناااا –عماااالاء  –البيانااااات الماليااااة للمااااوردين  –
 المدينين(. -تقارير خزن وبنوك  –تقارير أوراق الدفع 

عناااد اختياااار أحاااد التقاااارير مااان القائماااة سااايظهر التقريااار فاااار  مااان البياناااات. ولمعرفاااة 
كيفياااة عااارض البياناااات داخااال التقريااار وكيفياااة تنسااايق الصااافحة قبااال الطباعاااة أو لعرضاااها علاااى 

شااااكل المناسااااب توجااااد بعااااض الأساساااايات التااااي يجااااب معرفتهااااا. وهااااذا هااااو الوقاااات الشاشااااة بال
 المناسب لنعرف هذه الأساسيات.

 13شكل رقم 
 شاشة توضح شكل التقارير

 

الجاازء الأول ماان التقرياار خااا  بتحديااد الخيااارات 
المختلفاااة المطلوباااة لاساااتعراض بياناااات التقريااار ف 

 وكيفية ترتيب البيانات المعروضة.

الجااازء الأوساااط مااان التقريااار 
الجاازء الأخياار ماان التقرياارف خااا   عرض بيانات التقرير.ل

باااااأزرار التشاااااغيل والاااااتحكم فاااااى 
 التقرير.
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 تحديد خيارات طباعة التقارير

  خدمات طباعة التقاريرف ستظهر لك شاشة طباعةبالضغط على زر  

 18شكل رقم 

 شاشة تحديد خيارات الطباعة

 
 عدد النس  : ادخل عدد النس  المطلوب طباعتها من هذا التقرير.

: يمكنااااك اختيااااار صاااافحة معينااااة أو نطاااااق ماااان معااااين ماااان صاااافحات التقرياااار تحديااااد الصاااافحات 
لطباعاااااة الصااااافحة  الصااااافحة الحالياااااةلطباعاااااة كااااال صااااافحات التقريااااارف  كاااااللطباعتهاااااا. أختاااااار 

وادخاااال رقاااام صاااافحة معينااااة أو نطاااااق معااااين ماااان  صاااافحة معينااااةلمعروضااااة أمامااااك فقااااط أو ا
 الصفحات لطباعت .

: يمكناااك إرساااال نتاااائج التقريااار إلاااى ملاااف نصاااي لكاااي يمكناااك فتحاااة مااان أي الطباعاااة إلاااى ملاااف 
 منسق للكلمات فيما بعد.

تااااك فااااي : تأكااااد أن هااااذا هااااو اختيااااارك الحااااالي فااااي حالااااة رغب الطباعااااة علااااى الطابعااااة مباشاااارة
 الطباعة إلى الطابعة.

لكاااي تبااادأ فاااي عملياااة الطباعاااة  موافاااقبعاااد أن تنتهاااي مااان جمياااع الاختياااارات الساااابقة أضاااغط زر 
 للعدول عن عملية الطباعة نهائياً. إلغاءأو 
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 تحديد خيارات الطابعة

للبااادء فاااي عملياااة إعاااداد الطابعاااةف إذا كاااان  الطابعاااةمااان الشاشاااة الساااابقة أختاااار  
 ابعة متصلة بجهازك أو من خلال الشبكة ستظهر لك الشاشة التالية:لديك أكثر من ط

 19شكل رقم 

 شاشة تحديد خيارات الطباعة
 

 للبدء في عملية إعداد الطابعة. Setupاختار الطابعة التي تريد الطباعة عليهاف ثم اضغط زر 

 31شكل رقم 

 حديد حجم ورق الطباعةشاشة ت
 

وفقااااً لناااو  الطابعاااة المتصااالة بجهاااازك ساااتظهر لاااك شاشاااة إعاااداد الطابعاااة الخاصاااة باااك.  
 تابع عملية إعداد الطابعة وفقاً لكتالوج الشركة المنتجة.
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 عرض بيانات التقرير

ف يعااارض التقريااار البياناااات الخاصاااة بااا . وذلاااك عنااادما تكاااون تشاااغيلبالضاااغط علاااى زر  
 البيانات. جاهزاً لمشاهدة

 
 التنقل عبر صفحات التقارير

الأخيااارةف يمكناااك اساااتخدام أى مااان هاااذه المفااااتيح للتنقااال عبااار  –التالياااة  –الساااابقة  –الأولاااى  
 صفحات التقرير المختلفة.

 
 معاينة التقرير قبل الطباعة

ف سااااايظهر لاااااك التقريااااار حااااادود الصااااافحة بااااااللون معايناااااة الطباعاااااةبالضاااااغط علاااااى زر  
التقريااار الحاااالي. وذلاااك لكاااي يمكناااك ضااابط الهاااوام  وتوسااايط التقريااار داخااال الأزرق وباااداخلها 

 الصفحة.

 
 تغيير حجم التقرير

ف يمكنااااك زيااااادة حجاااام التقرياااار أو تصااااغير حجماااا  لكااااي يلائاااام تكبير/تصااااغيربالضااااغط علااااى زر 
اضااااغط  معاينااااة الطباعااااةمساااااحة الصاااافحة المسااااتخدمة فااااي الطباعااااة. عناااادما تكااااون فااااي وضااااع 

ر  أو اضاااغط الساااهم لأسااافل للتصاااغير حتاااى تصااابح جمياااع بياناااات التقريااار الساااهم لأعلاااى للتكبيااا
 داخل حد الصفحة المعروض أمامك فيكون هذا هو الحجم الأمثل لطباعة التقرير.
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 تصدير التقارير

يمكناااك إجاااراء أي تغييااار علاااى شاااكل البياناااات داخااال التقريااار مثااال حجااام الخاااط  
ماااا شااااب  مااان عملياااات التنسااايق المختلفاااة  ولونااا  وتغييااار العنااااوين ووضاااعها داخااال إطاااارات أو

لبيانااااات التقرياااارف وذلااااك عاااان طريااااق تصاااادير التقرياااار إلااااى أي منسااااق للكلمااااات أو الجااااداول 
 الإلكترونية التي تستخدمها.

بالضااااغط علااااى زر نساااا  التقرياااار فااااي شاشااااة التقرياااار المفتااااوح أمامااااكف سااااتظهر لااااك  

 الشاشة التالية:

 30شكل رقم 

 شاشة تصدير التقارير

 
اختاااار الصااايغة التاااي ترغاااب فاااي حفاااظ الملاااف بهاااا لكاااي تفتحااا  فيماااا بعاااد  Save as typeمااان 

اكتاااب اسااام الملاااف الاااذي ترغاااب  File nameمثااال وورد أو أكسااال. فاااي الجااازء الخاااا  باسااام الملاااف 
 لإتمام عملية تصدير التقرير. Saveفي حفظ التقرير ب . ثم اختار 
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  ة من أهم التقارير وهنا سنتعرء لأمث
 أرصدد الأصناف تفصي ي .1

وهذذذو تقريذذذر يوضذذذح أرصذذذدد الأصذذذناف طمذذذن / ولذذذج( ع ذذذي مسذذذتور مخذذذزن معذذذين أو 
 جميع المخازن 

 31شكل رقم 
 تقرير أرصدة الأصناف الحالية التفصيلي
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 كارت الصنف بالكمية .2 
ين ع ذذذج مسذذذتور مخذذذزن هذذذو تقريذذذر يوضذذذح الموقذذذف الحذذذالي لصذذذنف معذذذ 

 معين أو جميع المخازن حتج تاريخه أو خلال اترد معينة 

 33شكل رقم 

 تقرير كارت الصنف بالكمية فقط
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 أرصدد الأصناف بالحركة مختصر .3
هذذذو تقريذذذر يوضذذذح رصذذذيد صذذذنف طأصذذذناف( وجميذذذع الحركذذذات المخزنيذذذة المتع قذذذة 

ل اتذذذرد معينذذذة كمذذذا يمكذذذن  بذذذع التقريذذذر ع ذذذج مسذذذتو  كذذذود بذذذه حتذذذج تاريخذذذه أو خذذذلا
 الصنف بالكامل أو ع ج مستو  جز   أو أكثر منه

 31شكل رقم 

 تقرير أرصدة الأصناف بالحركة المختصر
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 تقييم مخزون مختصر .4 
تقريذذذر يوضذذذح رصذذذيد طكميذذذة وسذذذعر وقيمذذذة( صذذذنف طأصذذذناف( اذذذي جميذذذع 

ن حتذذذج تاريخذذذه أو اذذذي تذذذاري  محذذذدد ع ذذذج مسذذذتو  كذذذود الصذذذنف بالكامذذذل أو المخذذذاز
 جز  منه 

 33شكل رقم 
 تقرير تقييم المخزون المختصر
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 أصناف تخ ت حدود التخزين .2
تقريذذذر يوضذذذح الأصذذذناف التذذذي تخ ذذذت حذذذدود التخذذذزين سذذذوا  الحذذذد الأدنذذذج أو حذذذد 

 هي الحدود الموضحة اي كارت الصنف ال    أو الحد الأقصج و

 36شكل رقم 

 تقرير أصناف تجاوزت حدود التخزين
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 الحركات المخزنية ط باعة الحركات( .6 
تقريذذذذر يوضذذذذح جميذذذذع الحركذذذذات المخزنيذذذذة طأو حركذذذذة معينذذذذة( التذذذذي تمذذذذت 

 ع ج صنف معين حتج تاريخه أو خلال اترد معينة 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 33شكل رقم 
 طباعة الحركات المخزنية
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 العهد طعهد الأصناف المختصر ( .7
تقريذذذذر يوضذذذذح الأصذذذذناف المنصذذذذراة كعهذذذذدد للأاذذذذراد مذذذذن أمذذذذين عهذذذذدد معذذذذين ولذذذذج 
موظذذذذف معذذذذين حتذذذذج تاريخذذذذه أو خذذذذلال اتذذذذرد معينذذذذة ع ذذذذج مسذذذذتو  كذذذذود الصذذذذنف 

 بالكامل أو جز  منه

 38شكل رقم 
 تقرير عهد الأصناف المختصر 

 

 
 
 
 
 
 
 
 


